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1 Für Eilige 
Die Beteiligung zur Jahresaktualisierung 2023 der Dokumentenvorlage „Vorhabenliste & 

Beteiligungskonzept“ fand zwischen dem 3. und 18. April 2023 mittels einer Online-

Beteiligung auf mein.berlin.de sowie eines digitalen Workshops per Videokonferenz statt. Sie 

wurde vom Zentralen Raum für Beteiligung der Senatsverwaltung für Stadtentwicklung, Bauen 

und Wohnen organisiert und durchgeführt. 

An der Beteiligung nahmen zwei Personen teil, insgesamt wurden zwölf Vorschläge in die 

Beteiligung eingebracht. Alle Vorschläge werden bei der Überarbeitung der 

Dokumentenvorlage berücksichtigt. Die Aktualisierung der Vorlage wird am 24. April 2023 als 

Version 1.1. veröffentlicht. 
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2 Wozu wurde beteiligt? 
Das Land Berlin hat 2019 Leitlinien für die Beteiligung für Bürgerinnen und Bürgern an der 

Stadtentwicklung (LLBB) entwickelt.1 Darin sind mehrere Instrumente zur Umsetzung von 

Beteiligung festgehalten - eines davon ist das Beteiligungskonzept. 

So soll für jedes Beteiligungsverfahren zur Stadtentwicklung ein Beteiligungskonzept verfasst 

und vorab veröffentlicht werden. Damit dies für die Berliner Verwaltungen möglichst einfach 

umzusetzen ist, hat die Senatsverwaltung für Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen eine 

Dokumentenvorlage als Handreichung entwickelt. Darin sind sowohl Vorschläge für den 

Aufbau des Konzepts als auch Hilfetexte für die inhaltliche Ausarbeitung enthalten. 

Die Dokumentenvorlage für „Vorhabenbeschreibungen & Beteiligungskonzepte“ ist als 

Arbeitshilfe für Verwaltungsmitarbeitende und beauftragte Dienstleistungsunternehmen 

gedacht. Die Vorlage bietet einen fertigen Kapitelaufbau und Hinweise zur Ausarbeitung des 

Konzepts. So sollen diejenigen, die Beteiligungsprozesse planen, bei der Ausarbeitung 

entlastet werden. Zugleich führt die Vorlage dazu, dass Beteiligungskonzepte des Landes 

Berlin stets einen vergleichbaren Aufbau haben. Das macht es wiederum der interessierten 

Öffentlichkeit leichter, sich den Inhalt der Konzepte zu erschließen. 

Ein Beteiligungskonzept zu einer konkreten Beteiligung wird im Regelfall auf mein.berlin.de, 

dem zentralen Beteiligungsportal des Landes Berlin, veröffentlicht. Sie können dort von allen 

an dem jeweiligen Vorhaben Interessierten als PDF heruntergeladen werden. 

Um sicherzustellen, dass die Vorlage „Vorhabenbeschreibung & Beteiligungskonzept“ stets 

auf dem neuesten Stand ist, wird sie einmal jährlich zu einem vorab festgelegten Termin 

grundlegend weiterentwickelt. Dies geschieht in einem offenen Verfahren, an dem sich alle 

Interessierten beteiligen können. Bis zum April 2023 war die Version 1.01 gültig. Am 24. April 

2023 wurde die große Jahresaktualisierung (Version 1.1) veröffentlicht. Kleinere 

Fehlerkorrekturen werden stets im Herbst eines Jahres (ohne begleitende Beteiligung) 

veröffentlicht. So wird am 31. Oktober 2023 die Version 1.11 des Dokuments erscheinen. 

Federführend für die Pflege und jährliche Überarbeitung des Dokuments ist der „Zentrale 

Raum für Beteiligung“, die Fachstelle für Beteiligung der Senatsverwaltung für 

Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen. 

Zentraler Raum für Beteiligung 

Dienstgebäude der Senatsverwaltung  | Stadtwerkstatt 

Fehrbelliner Platz 4, 10707    | Karl-Liebknecht-Straße 11, 10178 

Tel. 030 / 9139 – 3996    | 030 / 166 38 33 63 

Mail:   buergerbeteiligung@senstadt.berlin.de 

                                                             

1 Die Leitlinien und das dazugehörige Umsetzungskonzept können über diesen Link heruntergeladen werden (PDF): 
https://www.stadtentwicklung.berlin.de/planen/leitlinien-
buergerbeteiligung/download/Umsetzungskonzept_Leitlinien_fuer_Buergerbeteiligung_an_der_raeumlichen_Stadtentwic
klung.pdf  

https://www.stadtentwicklung.berlin.de/planen/leitlinien-buergerbeteiligung/download/Umsetzungskonzept_Leitlinien_fuer_Buergerbeteiligung_an_der_raeumlichen_Stadtentwicklung.pdf
https://www.stadtentwicklung.berlin.de/planen/leitlinien-buergerbeteiligung/download/Umsetzungskonzept_Leitlinien_fuer_Buergerbeteiligung_an_der_raeumlichen_Stadtentwicklung.pdf
https://www.stadtentwicklung.berlin.de/planen/leitlinien-buergerbeteiligung/download/Umsetzungskonzept_Leitlinien_fuer_Buergerbeteiligung_an_der_raeumlichen_Stadtentwicklung.pdf
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3 Wie wurde beteiligt? 
3.1 Ziele und Zeitraum des Beteiligungsprozesses  

Das Ziel der Beteiligung war es, möglichst viele verschiedenen Erfahrungen und Sichtweisen 

für die jährliche Überarbeitung der Dokumentenvorlage „Vorhabenbeschreibung & 

Beteiligungskonzept“ nutzbar zu machen. Daneben unterstützt die Beteiligung die weitere 

Bekanntmachung der Vorlage, sowohl in den Berliner Verwaltungen als auch der 

Öffentlichkeit, und regt zu einer breiteren Nutzung an. 

Die neue Version 1.1 der Dokumentenvorlage "Vorhabenbeschreibung & 

Beteiligungskonzept" wurde am 24. April 2023 veröffentlicht. Dieser Ergebnisbericht wurde 

am gleichen Tag auf mein.berlin.de eingestellt. 

 

3.2 Entscheidungsspielraum des Beteiligungsprozesses 

In der Beteiligung zur jährlichen Überarbeitung der Dokumentenvorlage 

„Vorhabenbeschreibung & Beteiligungskonzept“ konnten Hinweise zum Dokument gemacht 

werden. Es spielte dabei keine Rolle, ob es sich um Hinweise zur Rechtschreibung, der 

Gestaltung oder dem inhaltlichen Aufbau handelte. 

Die Leitlinien für Beteiligung und die anderen darin enthaltenen Instrumente waren hingegen 

kein Gegenstand der Beteiligung. 

 

3.3 Beteiligungsmöglichkeiten 

Die Beteiligung an der jährlichen Überarbeitung der Dokumentenvorlage 

"Vorhabenbeschreibung & Beteiligungskonzept" war auf zwei Wegen möglich: 

 Vom 3. bis zum 16. April 2023 konnten auf mein.Berlin.de Hinweise und Vorschläge zur 

Weiterentwicklung eingereicht werden, 

 am 18. April 2023 fand eine digitale Veranstaltung statt, bei der die Hinweise gemeinsam 

gesichtet und besprochen wurden. 

Das Beteiligungskonzept zum Beteiligungsprozess ist auf der Projektseite auf mein.berlin.de 

abrufbar. 

 

3.4 Organisatoren des Beteiligungsprozesses 

Der Beteiligungsprozess wurde vollständig vom Zentralen Raum für Beteiligung der 

Senatsverwaltung für Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen selbstständig entwickelt und 

durchgeführt. Es wurden insgesamt etwa 20 Arbeitsstunden aufgewendet, Sachkosten fielen 

hingegen keine an. 

 

https://mein.berlin.de/projekte/dokumentenvorlage-beteiligungskonzept-update-2023/
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3.5 Maßnahmen zur Bekanntmachung des 
Beteiligungsprozesses 

Die Beteiligung wurde über bestehenden E-Mailverteiler des Zentralen Raums für Beteiligung 

bekannt gemacht. Zu den Empfänger:innen gehören dabei im Wesentlichen Mitarbeitende 

der Verwaltung sowie beauftragte Dienstleistungsunternehmen, sowie die Mitglieder des 

Beteiligungsbeirats des Landes Berlin. Mit einem breiten öffentlichen Interesse wurde nicht 

gerechnet, daher erschien eine Bewerbung auf anderen Wegen verzichtbar. Gleichwohl stand 

allen Interessierten die Teilnahme offen. 

 

4 Was ist dabei herausgekommen? 
4.1 Beteiligungsphase 1: mein.berlin.de 

Die Online-Beteiligung startete mit drei voreingestellten Beiträgen, wobei zu Einem bereits 

zwei voreingestellte Kommentare veröffentlicht waren. Dies geschah, um die Hürde für eine 

aktive Mitwirkung zu senken und zugleich die im Zentralen Raum für Beteiligung bereits 

angedachten Änderungen an der Dokumentenvorlage transparent in die Beteiligung 

einbringen zu können. 

Im Zeitraum der Online-Beteiligung vom 3.-16. April 2023 wurden keine ernsthaften Beiträge 

oder Kommentare verfasst. Ein Spaßbeitrag wurde von der Moderation auf unveröffentlicht 

gestellt. 

 

4.2 Beteiligungsphase 2: Online-Workshop 

Für den Online-Workshop am 18. April meldeten sich insgesamt drei Personen an. Darunter 

waren eine Mitarbeiterin der Verwaltung, ein Mitarbeiter eines Beteiligungsdienstleisters sowie 

ein Mitglied des Beteiligungsbeirats. Letztlich nahmen die beiden erstgenannten Personen an 

dem Online-Workshop teil. Der konstruktiv verlaufende Workshop dauerte etwa 70 Minuten. 

Neben den 5 Vorschlägen des Zentralen Raums für Beteiligung brachten die Teilnehmenden 

weitere 7 Hinweise in die Diskussion ein. Alle Vorschläge wurden besprochen und 

schlussendlich einvernehmlich Änderungshinweise für die Dokumentenvorlage aus ihnen 

abgeleitet. 

Folgende Vorschläge und Ergebnisse wurden festgehalten: 

 

Ergebnisse der Beteiligung 

Nr. Titel Ergebnis 

1 
Corporate Design-

Farben 

Die grüne Schriftfarbe wird an das neue Corporate 

Design des Landes Berlin angepasst. 
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2 
Namensänderung 

ZAB -> ZRB 

Namensänderung der „Zentralen Anlaufstelle für 

Beteiligung“ zu „Zentraler Raum für Beteiligung“ 

umgesetzt. 

3 

einleitender 

Hilfetext: 

Format/Methode 

Im Hilfetext (Seite 4) wird deutlich gemacht, dass nur 

Beteiligungsformate, nicht jedoch einzelne 

Beteiligungsmethoden dargestellt werden sollen. 

4 
einleitender 

Hilfetext: Checkliste 

Der Punkt 2 der Checkliste (Seite 8) wird als erstes 

aufgeführt. 

5 
Kapitel 2: 

werbendes Material 

Die Formulierung zum Einsatz von werbendem 

Bildmaterial wird etwas konkretisiert. 

6 
Kapitel 3.1: 

Zieldefinition 

Der Text wird angepasst und das Angebot des ZRB für 

Entwicklungs-/Kick-off-Workshops zur Zieldefinition 

in Beteiligungsprozessen dabei ausdrücklich erwähnt. 

7 

Kapitel 3.3.: 

Angaben zum 

Zeitplan 

Der Kapiteltitel und die textlichen Ausführungen 

werden angepasst, damit deutlich wird, dass es vor 

allem um eine Meilensteinübersicht, anstatt einer 

konkreten Zeitplanung handelt. Weiterhin wurde 

eine kleine Graphik als zusätzliche Darstellungsform 

ergänzt. 

8 
Kapitel 3.4.1: Farbe 

Tabellenüberschrift 

Die Schriftfarbe der Tabellenüberschrift für das erste 

Beteiligungsformat wurde auf weiß gesetzt. 

9 

Kapitel 3.4.1: 

Kosten/Aufwand für 

Format 

Die Kostenangabe für einzelne Beteiligungsformate 

ist fortan eine freiwillige Angabe. Grund hierfür ist, 

dass anfallende Kosten oftmals nicht so grenzscharf 

angegeben werden können. 

10 

Kapitel 3.4.3: 

selbstorganisierte 

Beteiligung 

Die textlichen Ausführungen zu selbstorganisierter 

Beteiligung und zum Umgang damit werden 

erweitert. 

11 Abschlussseite Text 
Der Zeilenabstand beim Text neben dem Logo auf der 

Abschlussseite wird herausgenommen. 

12 
Dokumentenvorlage 

als „Hilfspaket“ 

Die normale Dokumentenvorlage wird künftig 

zusätzlich zusammen mit einer Kurzfassung ohne jede 

Hilfetexte, sowie mit einer bereits ausgefüllten 

Vorlage im PDF-Format als „Hilfspaket“ angeboten. 

 

Alle diskutierten Änderungen werden in die Jahresaktualisierung 2023 einfließen, die 

Version 1.1 der Dokumentenvorlage „Vorhabenliste & Beteiligungskonzept“ wird 

entsprechend angepasst. Zur Umsetzung von Vorschlag Nr. 12 wird ein entsprechendes 

Bündel an Dateien vom Zentralen Raum für Beteiligung zusammengestellt.  
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5 Wie geht es weiter? 
Die Ergebnisse des Beteiligungsprozesses werden vom Zentralen Raum für Beteiligung 

genutzt, um die Dokumentenvorlage "Vorhabenbeschreibung & Beteiligungskonzept" zu 

überarbeiten. Es handelt sich dabei um Jahresaktualisierung für 2023, die am 24. April 2023 

als Version 1.1 veröffentlicht werden soll. 

Für den 31. Oktober 2023 ist eine weitere Aktualisierung (Version 1.11) geplant, bei der 

jedoch nur kleine Fehlerkorrekturen vorgenommen werden und zu der es keine begleitende 

Beteiligung geben wird. Die Jahresaktualisierung 2024 (Version 1.2) wird voraussichtlich im 

März/April 2024 erfolgen. 

Der Zentrale Raum für Beteiligung wird die Ergebnisse der Beteiligung ab dem 24. April 2023 

auf mein.berlin.de veröffentlichen. 

 

 

6 Mitwirkende & Zuständigkeiten 
Senatsverwaltung für Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen 

Zentraler Raum für Beteiligung 

Nils Jonas 

 

Adressen: 

Dienstgebäude der Senatsverwaltung  

Fehrbelliner Platz 4, 10707  

Tel. 030 / 9139 – 3996 

 

Stadtwerkstatt 

Karl-Liebknecht-Straße 11, 10178 

Tel. 030 / 166 38 33 63 

 

E-Mail: 

buergerbeteiligung@senstadt.berlin.de 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:buergerbeteiligung@senstadt.berlin.de
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Referat I B 
Flächennutzungsplanung und stadtplanerische Konzepte 

Tel. (030) 90 139-3996 
nils.jonas@senstadt.berlin.de 

Version 1.0 | Stand 04/2023 

 


